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2025 PERFECTION NUMERIQUE 

2023 FORMATION PERFECTIONNEMENT DE 
PAIE 

GESTIONNAIRE DE PAIE & DEMARCHES 

ADMINISTRATIVES 

 
 

 
EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE 

2025 Immersion professionnelle au sein de 

Expertise Audit 

Etabli des bulletins de salaire, fait des DPAE, Envoyée des DSN, 

vérifier le taux de prévoyance, Scanne des facteurs des achats et 

transférer sur le dossier comptable. 

 

2024 Stage Gestionnaire de paie Entreprise de transport 

 
Entreprise de transport ( Marseille) 

 
Gestion des paies : salaire, 

absences. Congés payés 
 

 
2018 FORMATION EN COMPTABILITÉ GÉNÉRALE (COMPTALIA) 

 
2016 FORMATION EXCEL 

 
BAC SCIENTIFIQUE ACADÉMIED’ALGER 

 
LOGICIELS MAÎTRISÉS 

 
 

 

 

 

WORD 

EXCEL 

SILAE 

 

 
LANGUES PARLÉES 

 
 
FRANÇAIS : LU, ÉCRIT ET PARLÉ 

 
ARABE : NIVEAU EXCELLENTANGLAIS : LU ET ÉCRIT, NIVEAU 

INTERMÉDIAIRE 

Gestion administrative et juridique 

 

2023 Collaboratrice administrative 

Entreprise de maçonnerie 
 

 

De 201G à 2020 Marseille centre commercial 

Spécificité des tâches : aide administrative 

Auprès de personnes ayant des difficultés avec la langue 

française ou munies de factures numériques : élaboration de 

devis clients; gestion de démarches administratives et fiscales à 

des 

organismes spécialisés; gestion administrative financière du magasin. 

De 2017 à 2018 : Animatrice au sein d’une association culturelle. 

 

DOMAINES DE COMPÉTENCES 

Établir un bulletin de paie avancé 

Gestion de paie et démarche en lien avec les organisme 

spécialisé Maîtrise du processus de mise en place d’un poste 

salarié et de sa gestion (réalisation de bulletins de paie avec des 

bases et des variables différentes, absences, temps partiel, 

primes, 

Paiements; déclarations fiscales et sociales; organisation 

de la logistique liée au recrutement et à la formation; 

établissement des contrats de travail; établissement 

ruptures conventionnelles; préparation du départ à la 

retraite. 

Gestion administrative 

Assurer la gestion administrative d’une activité : suivi et mise à jour de dossiers. 
 

 

CENTRED’INTÉRÊT 

Randonnée pédestre, cinéma, balades et cuisine 
 
 

 
Bénéficiaire RQTH 
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